Holstre Kool

HOLSTRE KOOLI LOOVTOO JUHEND

Holstre 2024



LUULDINFO . .ttt etiee ettt et e ettt eeeeesbe e et e e steeesabeeesaseeessseeansaeesssaaesseeanseeesssaeenssenans 3

2. LOOVTOO KORRALDAMINE JA LABIVIIMINE KOOLIS ......oooieeiiieeeciiee e 4
3. LOOVTOO LIGID ..evvieeiteeeeiie ettt ettt ettt e e e e e e easeeeteeeeaaeeenneas 5
I8 o 0] =1 PPNt 5
I @ 40T 1 (ool a0 T U1 FTa =N (oo IS 5
3.3 JUMTIMISTOO +.ueeeernneeeitiie ettt et e ettt e e ettt e e ettt e e e et e e etaaa e eeeaaaeeeennaeeeennanns 5
4, LOOVTOO OSAD ..ottt e et e e et e e e e e e aaee e e e e eenaaneeas 6
A 1= =] o | OO PP PPPRPRRPPRt 6
4.2, SISUKOIT ..ttt ettt ettt e ettt e e et e e e eeta e e e eeaaeeeeenaaeeeennneeees 6
4.3, SISSEJUNGLUS ...ttt ettt ettt e e et e et e et e e et e e aa e e et e e ea e eeaa s 6
B o T 1o ] 01T SRR 7
4.4.1 TeOreetIlINE TAUSE ....eeeeeieeeiiiie ettt e et e e e et e e eeea e e 7

A5, KOKKUVGTE ...ttt ettt ettt ettt et e et e et e et e et e e et e eaas e et seaaneaaannaas 9
4.6. Kasutatud allikad ja VIITAMINE .......cuuiiniiieiie et e e e eanes 10
4.6.1. TeKStSISENE VIITAMINE ..ceuuuniiiiiiee ettt ettt e et e eeee e e eeaae e e eeeaa e 10
4.6.2. Kasutatud allikate 16puviidete VOrmiStaming...........ccuuueeeeiiinireeiininneeiiieeeeennnnne. 11
O I 7 T U UPPRPPPP 13
5. LOOVTOO VORMISTAMINE ......cotitiiieiitiieeeciee et e et eetae e et e evee e e 14
oI I 1= I T TS £ RPN 14
5.2. Tehniline VOrMISTAMING .....uiiiiiiiiieiie ettt et e eee et e et e e eaaeeenas 14
6.2 OPilase UIESANUEA ........c.eiiieeieeeeie ettt et e e 16
KASUTATUD KIRJANDUS ..ottt ettt e et e e e e e e e 18
AJBKAVA ..ttt et e e et e et e et ea e e eana e eeeaaas 19
LISA 2. THTELLEHT ..ot e ettt e e e e e et et e e e e e e e seanneeeeeas 21



1.ULDINFO

Holstre kooli loovt6d juhendi koostamisel on kasutatud Tallinna Arte Gumnaasiumi ning
Tallinna Humanitaargimnaasiumi loovtotde juhendeid (ARTE 2019; HUMANITAAR 2019).

Loovtdo sooritatakse 8. klassis, erandjuhul 9. klassis. Loovtd6 on juhendatud 6ppeprotsess,
mille kaigus Opilane rakendab iseseisva t60 oskusi ja omandatud teadmisi, arendab loovust ja
Kinnistab ning tdiendab koolis omandatut. Loovtédde uldise korralduse koordineerija on 8.
Klassi klassijuhataja. Loovtddde juhendajad on ainedpetajad, huvijuht voi vastava
kvalifikatsiooniga spetsialistid koolis voi valjastpoolt kooli, sealjuures tks juhendaja peab
olema koolist. Loovtdd teostamine on pdhikooli I8petamise tingimus.



2. LOOVTOO KORRALDAMINE JA LABIVIIMINE KOOLIS

Opilane valib endale loovtdd teema. Teema valimisel saab kiisida suunavat abi Spetajatelt.
Loovtd6 teema ja juhendaja valivad Gpilased 8.klassis septembrikuu jooksul. Loovt6d teemad
Kinnitatakse direktori kaskkirjaga septembri 16puks.

Oma loovt6o ajakava (Lisa 1) koostab dpilane koost6os juhendajaga ja esitab kooli juhtkonnale
| trimestri 16puks. Opilane teostab ja vormistab oma t66 Gppeaasta jooksul juhendaja(te)
juhendamisel. Loovtd0 sooritatakse 8. klassis, kaitsmine toimub 8. klassi 111 trimestril. Loovtdo
labiviimine voib toimuda Gppeaasta jooksul nii koolis kui ka véljaspool kooli teatud teema voi
urituse raames. Kaitsmiseks tuleb t66 valmimise protsess dokumenteerida (fotod, video vm).
Loovtdd kaitsmisele eelneb eelkaitsmine. Opilane esitab oma valmis loovtdd juhendajale
hiljemalt aprillikuu viimasel esmaspdeval. Loovt60 kaitsmise tédpne kuupdev méaratakse
direktori kaskkirjaga. Loovtodd hindab vahemalt kolmeliikmeline hindamiskomisjon.
Juhendaja annab loovtdole tagasiside kirjalikult maaratud vormi alusel. Lisaks annab loovttdle
Kirjaliku hinnangu retsensent. Loovtdo teema mérgitakse Opilase 1dputunnistusele.



3. LOOVTOO LIIGID

Loovtto raames on vdimalik kasutada erinevaid t66 koostamise liike:

e Minu raamat/e-raamat;

e dramatiseering, animafilm, fotomontaaz, luulekava koostamine ja esitamine, teose
pbhjal ajalehe tegemine vm;

e joonistus, maal, graafika, skulptuur, keraamika, puidutdo, videofilm, animatsioon,
muusikateos, performance, disainitoo, kasitddese, moekollektsioon, makett vm;

e Dblogi, veebileht;

e uurimus Oppekava labival teemal vm;

e Urituste korraldus: tantsuetendus, maastikumang, valjasgit vm.

3.1 Projekt

Projekt on kindla eesmargi ja ulatusega terviklik t66 (tlesanne) vm ettevdtmine. Projekt
pakub hea véimaluse valitud teemadel viia ellu oma ideid tksi v3i koos kaaslastega. Projekt
annab korraldamis- juhtimis- ja meeskonnatd6kogemust, algteadmisi eelarve koostamisest ja
veel palju teisi elus toimetulekuks tarvilikke kogemusi. Projekti voib kaasata ka erinevaid
loovtdo liike olenevalt projekti teemast, naiteks esinemisi, esitlusi, ndituste korraldamist jm.
Projekti puhul koostab dpilane ka Kirjaliku osa, mis vormistatakse vastavalt kooli kehtestatud
nduetele.

3.2. Omaloominguline t66

Omaloominguline t66 katkeb endas uudseid, innovaatilisi ideid ning on eneseteostusrdému
pakkuv ja silmaringi avardav. Omaloomingulise t60 puhul koostab Gpilane ka kirjaliku osa, mis
vormistatakse vastavalt kooli kehtestatud nduetele.

3.3. Uurimistoo

Uurimistod on kirjalik tekst, kus opilane keskendub mingile uurimisprobleemile. Opilase
eesmargiks on saada tapsemat teavet uuritava teema kohta, leida vastuseid t66 sissejuhatuses
pustitatud uurimiskisimustele. Uurimistoos tuleb oma motteid edasi anda loogiliselt ning
korrektses keeles. Uurimistoo ei ole referaat. Kuigi teistele autoritele voib viidata, peaks t66
iseloom olema valdavalt analiidsiv, kus olulisel kohal on autori enda jareldused, tolgendused ja
uldistused.



4. LOOVTOO OSAD
Loovtdo peab koosnema jargmistest osadest:

tiitelleht
sisukord
sissejuhatus
t06 pohiosa (peatiikid ja alapeatikid)
o Teoreetiline taust - jaguneb alapeattkkideks
o Anallus (uurimistdd)/ Too kaigu kirjeldus (omaloominguline t66/projekt)
5. kokkuvdte, sh enesehinnang
6. kasutatud kirjanduse loetelu
7. lisad (vajadusel)

Howbde

4.1 Tiitelleht

Tiitelleht (Lisa 2) on t66 esimene lehekiilg. Vormistamisel kasutatakse kirjastiili Times New
Roman. Tiitellehel on jargmised elemendid:

oppeasutuse nimetus (iilal keskel paises, Kirjapunkti suurus 12 pt),
t66 pealkiri (keskel suurtahtedega, paksus Kirjas, 14 pt)

opilase ees- ja perekonnanimi (pealkirja peal,12 pt,)

juhendaja(te) ees- ja perekonnanimi (paremal servas, 12 pt),

to0 tegemise koht ja aasta (all keskel jaluses, 12 pt).

O O O O O

Tiitellehel ei kasutata lausete voi sonade 16pus punkti, ilmumiskoha ja -aasta vahel koma. T66
pealkirjas ei tohi sonu poolitada ja reas ei tohi viimaseks sonaks olla sidesona.

4.2. Sisukord

Siin esitatakse koik t66 peatiikid ja alajaotused tdpses vastavuses nende pealkirjade ja
alguslehekiilgede numbritega. Soovitatav on kasutada mitte ronkem kui kolmetasandilist
peatiikkide jarjestussiisteemi. Sisukord, sissejuhatus, kokkuvote, kasutatud materjalid ja lisad
on ilma jarjekorranumbrita, kuid esitatakse sisukorras. Sisukorras ei kajastata kirjet ,,Sisukord”.
Samuti tuleb sisukorras esitada ka kaik lisad koos pealkirja ja alguslehekiilje numbritega.

4.3. Sissejuhatus

Loovtoo sissejuhatuses tutvustatakse lihidalt (kuni 1 1k) valitud teemat ja selle aktuaalsust.
Lihike tilevaade sellest, milliseid kisimusi uurima hakatakse, millised on varasemad
seisukohad, vajaduse korral pistitatakse hiipotees ehk oletus. Samuti tutvustatakse
uurimismeetodeid.

Natuke lihtsamalt lahti kirjutatult sisaldab sissejuhatus:

e teema valiku pohjendust (miks valisid selle teema, miks see huvitas, milles seisneb
selle aktuaalsus);



e t00 eesmargi sonastamist;
Uurimistdo puhul:

- uurimiskiisimuste sonastamist ehk kiisimus(ed), millele oma t66 kaigus vastust otsid
(nt millised spordialad meeldivad opilastele kdige rohkem);

- uurimisiilesannete sonastamist ehk {ilesandeid, mis aitavad leida vastuse
uurimiskiisimustele (nt viia labi kiisitlus, et teada saada, millised spordialad opilastele
meeldivad);

- Ulevaade kasutatud uurimismetoodikast ja meetoditest (mida planeerid t66
valmimiseks teha: nt kiisitlus, intervjuu, vaatlus jne);

4.4. Too pohiosa

P&hikooli opilaste loovtoo peab niditama, et opilane oskab tootada erinevate allikmaterjalidega,
viia labi kisitlust voi koguda andmeid, saadud tulemusi analiiisida ning teha kogutud
informatsiooni pohjal jareldusi. Kui loovtood tehakse mitmekesi, tuleb sisus tuua vilja iga
opilase roll ja panus.

Esimene loovtdo suurem peatlikk ja selle alapeatiikid puudutavad teema teoreetilist tausta.
Esimese peatuki ndue on koigi erinevate loovtdd liikide puhul sama - t00 teoreetilise tausta
avamine.

4.4.1 Teoreetiline taust

Teoreetilise tausta avamiseks on vaja enda t60 temaatikast lahtuvalt tutvuda mitmete allikatega
ning teha neist tlevaade, mis on korrektselt viidatud. Nt teemaga seonduv ajalugu, varasemad
uurimused, mdistete tutvustamine vm.

4.4.2 Analuts/too kaigu kirjeldus
Teine loovtdos kajastuv suur peatiikk on séltuvalt t60 liigist erinev.

Uurimistods tuleb too teises peatikis selgitada to6 metoodikat, sh valimit, kelle seas,
millistel tingimustel uurimus Iabi viidi. Samuti tuleb uurimuse puhul esitada analiis,
millest on vdimalik vélja lugeda uurimuse tulemusi. Enamasti numbriliste nditajate puhul
tuleb esitada tulp-/tabeldiagrammid ja neid alljargnevalt ka lahti mdtestada.

nt: Ulevaade sihtriihmast / valimist koos demograafiliste andmetega.

e Millal kiisitlus 1abi viidi, kellega? Kui palju oli vastajaid, vajadusel sooliselt? Millist
vahendit kasutati kiisitluse labiviimiseks (kiisitlus paberkandjal, virtuaalne keskkond).

° Keda / mida vaadeldi? Mis perioodil? Milliste tulemusteni jouti?
Tulemused tuleb anda teadusliku kirjanduse jaoks viljakujunenud stiilis (kiretult,
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lakooniliselt ja tiapselt) nende tdhendust kommenteerimata. Tulemuste naitlikustamise
huvides kasutatakse tabeleid, jooniseid, skeeme, fotosid ja diagramme. Ulevaatlikumad
tabelid paigaldatakse t66 pohiossa, iiksikasjalikumad aga tavaliselt lisadesse.
Arutletakse tulemuste iile, vorreldakse neid teiste autorite analoogsete uurimuste
tulemustega (voimalusel korral teoreetilise materjaliga tutvumise kaigus leitud infoga),
analiiiisitakse nende omavahelise lahkumineku voimalikke pohjusi. Arutletakse
voimalike vigade iile. Tehakse tulemuste pohjal tldistusi ja jareldusi, piistitatakse uusi
hiipoteese, mida oleks vaja tulevikus testida VoI uurida.
Intervjuu- Keda intervjueeriti? Millal? Kus? Kui kaua intervjuu kestis? Tulemused
kirjeldatakse jutustusena.

Projektis tuleb teise suure peatlikina esitatada t66 kaigu kirjeldus ehk iilevaade projekti
raames labi viidud tegevustest ning projekti kajastav foto- voi videomaterjal.

nt: Uritus

Loovtgona irituse ldabiviimise puhul algab analsiis juba iirituse tarbeks tehtud
ettevalmistuste kirjeldamisest. Seejdrel antakse levaade lgbiviidud dritusest ning
I6puks ka hinnang zrituse onnestumise kohta.

Ettevalmistused iirituse lgbiviimiseks:

o millal alustasid zrituse planeerimist;

e kas ja kui suur on zrituse eelarve;

o millised tegevused planeerisid rituse jaoks;

e kas ja kuidas teavitasid sihtriihma zrituse toimumisest;

e millised abivahendid on vajalikud zrituse Idbiviimiseks (muusika, vahendid méangudeks,
ruumipaigutusega seotud asjad, dekoratsioonid, toidunéud jms);

e Kkes ja kuidas aitasid zritust kavandada?

Urituse ldbiviimine:

o millal zritus toimus, kaua kestis;

¢ millised olid vahetult enne zirituse algust tehtud ettevalmistused;

e kirjeldused irituse tegevustest (mdngud ja nende liihike kirjeldus, viktoriinid, esinejad
jne);

e kes ja kuidas aitasid zritust lébi viia

e Koristamine

e Tagasiside kiisimine osalejatelt

Omaloominguline t66:

nt: Praktiline tos (valmib mingi ese, teos, film vms)



Praktilise too sisuks on tooprotsessi kirjeldamine ning illustreerimine fotomaterjaliga,
mis annab zilevaate t6o valmimise etappidest:

e tooks valitud materjali, tehnikate, vahendite kirjeldus ja pohjendus (mis on nende
eelised teiste ees);

e praktilise tos eelarve juhul, kui on rahalisi védljaminekuid;

e ettevalmistuste kirjeldamine (kavandi, mustandi, stsenaariumi vms loomisprotsessi
kirjeldamine);

e kuidas ndgi vdlja pohitoo valmimine ja kaua see aega vattis;

e Kkirjeldada tooprotsessi selliselt, et lugejal tekiks ettekujutus téo mahust (nt mingi
keerulisema elemendi joonistamine; filmi puhul kui kaua véttis aega méne eriti keeruka
stseeni lavastamine; mone eseme valmistamisel detailide viimistlemine vms), illustreeri
fotomaterjaliga;

o millised raskused tekkisid toé kdigus ja kuidas said neist iile;

o milliseid muudatusi tegid oma téos vorreldes esialgse plaaniga.

T60 kaigu kirjelduse jaoks on oluline kogu protsessi valtel teha nii olulisi sisulisi markmeid kui
ka markmeid kuupéevade kohta.

4.5. Kokkuvéte

Kokkuvate ja sissejuhatus peavad kokku kdlama st kokkuvottes antakse vastused sissejuhatuses
pistitatule. Siin esitatakse lihidalt (0,5 Ik), kas toole seatud eesmargid said tdidetud ning
uurimiskiisimus(t)ele vastatud. Kokkuvottes enam uut infot ei esitata. See on t66 16plik
hinnang. Kokkuvottes voib markida, millised raskused t66 kirjutamisel ette tulid.

e Kokkuvote peab olema arusaadav ja andma piisava iilevaate toost ka ilma tlejaanud
osasid lugemata.

e Kokkuvottes esitatakse lihidalt olulisemad tulemused. Jalgitakse, kas sissejuhatuses
pustitatud probleemid leidsid lahenduse. Lahenduse puudumisel tuuakse esile
lahendamatuse pohjused.

e Kokkuvottes ei piistitata uusi probleeme ega viidata allikatele. Kokkuvattes ei tohi olla
uusi, eelnevas tekstis esitamata andmeid. Vajadusel voib viidata joonistele ja
tekstitabelitele.

e Omaloomingulise t66 ja tirituse puhul antakse autoripoolne hinnang kogu protsessile ja
tilevaade sissejuhatuses piistitatud probleemi lahendustest.

o Kokkuvottes tianatakse juhendajat ja teisi t66 valmimisele oluliselt kaasa aidanud
isikuid.



4.6. Kasutatud allikad ja viitamine

To66 peab olema korrektselt viidatud - viited kirjandusallikatele, elektroonilistele materjalide

Teksti viitamisel kasutatakse APA 6 viitamisstiili.

4.6.1. Tekstisisene viitamine

Teksti sees esitatakse viited iimarsulgudes. Sulgudes on &ra toodud autori perekonnanimi ja
allika ilmumisaasta jargneval kujul:
(Perekonnanimi, aasta) nt: (Kask, 2019)

Juhul, kui artikli vm allika autoreid on mitu (alates 3), siis teksti sees tuuakse éra esimese autori
perekonnanimi ning lisatakse jt (ja teised) ning ilmumise aasta. Kindlasti tuleb kasutada t66s
labivalt tiht eeltoodud liihenditest.

(Perekonnanimi 1 jt, aasta) nt: allika autorid on Kask, Tamm, Saar viide tuleb jargmine (Kask
jt, 2019).

Kui allikal on kaks autorit, siis markida sulgudesse molema autori perekonnanimed ja t66
ilmumise aasta.
(Perekonnanimil, perekonnanimi2, aasta) nt: (Kask ja Tamm, 2019)

Koik tapsemad allika kohta kaivad detailid tuleb esitada t66 16pus kasutatud allikate loetelus,
mis on koostatud esiautorite nimede tahestikulise jarjekorra alusel.

Teksti sees internetiallikale viidates margitakse kodulehekiilje (voi asutuse) nimi lihidalt.

Taispikk aadress ja kasutamise kuupaev peab olema kéttesaadav kasutatud kirjanduse peatiikis.
See reegel kehtib juhul, kui kasutatud visuaalse materjali, veebiartikli voi -andmebaasi autorit
pole iiheselt voimalik kindlaks teha ja soovitakse viidata veebilehele. (Statistikaamet, 2013) vai
(http://www.stat.ee) (Kask, s.a)

Kui ei ole vaimalik tuvastada artikli Kirjutamise/publitseerimise aega (nt internetiallikate
puhul), siis voib tekstisisesele viitele lisada aastaarvu asemel lithendi s.a (sel aastal).

NB! Lauseldpu punkt tuleb alati panna tekstis viite jarele, mitte ette. Viidates tervele 18igule
tuleb lauseldpu punkt panna viite ette.
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4.6.2. Kasutatud allikate I6puviidete vormistamine

Kasutatud allikate loetelus esitatakse koik to6s viidatud allikad. Materjali, mille autor kiill 1abi
tootas, kuid mida loovtoo I6pptekstis otseselt ei ole kasutatud, viidetesse ei lisata. Kasutatud
allikad esitatakse loetelus autorite perekonnanimede tihestikulises jirjekorras. Uhe autori to6d
reastatakse ilmumisaasta alusel (uuemad t66d tagapool).

Allikad, millel autorit ei ole, tuuakse kasutatud allikate loetlus valja pealkirja esimese sona
jargi. Autoriteta allikad on naiteks seadused. Sellisel juhul viidatakse t66 tekstis sulgudes allika
pealkirjale voi pikema pealkirja puhul esimestele sonadele.

Naide

Uks autor Autori perekonnanimi, Eesnime esimene taht. (Aasta,
mil raamat ilmus). Pealkiri. Kus vélja antud:
Kirjastus.

Kask, M. (2019). Kuidas vormistada loovt66d?
Tallinn: Varrak.

Kaks autorit Autori 1 perekonnanimi, Eesnime esimene taht.,
Autori 2 perekonnanimi, Eesnime esimene téht. Aasta,
mil raamat ilmus. Pealkiri. Kus vélja antud: Kirjastus.

Kask, M., Tamm, U. (2019). Oskan kirjutada
loovt6od. Tallinn: Varrak.

Rohkem kui kaks autorit Loetlete esimesed kolm perekonnanime + eesnime
esimene taht. Aasta, mil raamat ilmus. Pealkiri. Kus
valja antud: Kirjastus.

Kask, M., Tamm, U., Saar, T. (2019). Loovt6dde
kirjutamine on hea vaheldus. Tallinn: Varrak

Artikkel ajalehes Autori perekonnanimi, Eesnime esimene téht. Aasta,
mil artikkel ilmus, paev kuu). Pealkiri. Ajalehe nimi,
Ik leheklljenumber.
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Kask, M. (2019, 7 aprill). Loovtodd 6petasid
dokumente vormistama. Postimees, Ik 4.

Artikkel internetist (olemas
autor).

Autori perekonnanimi, Eesnime esimene taht. (Aasta,
mil artikkel ilmus). Pealkiri. Loetud lugemise
kuupéev aadressil URL

Kask, M. (2019). Loovt60de Gige vormistus on
lugejale oluline. Tallinna Arte Gimnaasium. Loetud
20.08.2019
http://arte.edu.ee/content/uurimist%C3%B6%C3%B6
d

Internetiallikas (puudub
konkreetne autor ja kuupéev/
puudub konkreetne autor

Allikas, mille puudub ilmumise kuupdev.

Autori perekonnanimi, Eesnime esimene téht.
(kuupéev puudub). Pealkiri. Loetud lugemise kuupaev
aadressil URL

Kask, M. (kuupéev puudub). Loovtodde bige
vormistus on lugejale oluline. Tallinna Arte
Gumnaasium. Loetud 20.08.2019
http://arte.edu.ee/content/uurimist%C3%B6%C3%B6
d

Puudub konkreetne autor, kuid leitav on aasta:

Pealkiri. (Aasta, mil artikkel ilmus). Loetud lugemise
kuupdev aadressil URL

Loovttdde dige vormistus on lugejale oluline. (2019).
Tallinna Arte Giimnaasium. Loetud 20.08.2019
http://arte.edu.ee/content/uurimist%C3%B6%C3%B6
d
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Suuline allikas LOik vestlusest (Tsitaadi autori eesnime esitaht.
perekonnanimi, isiklik vestlus, vestluse kuuppéev,
aasta).

Loovtdid on lihtne vormistada (M. Kask, isiklik
vestlus 20.08, 2019).

4.7. Lisad

Lisad sisaldavad t66 pohiosa tidiendavaid, illustreerivaid materjale (nt kiisimustikud,
suuremahulised tabelid, joonised, fotod jm). Lisad nummerdatakse, kui neid on rohkem kui iiks,
araabia numbritega (1,2,3) ja pealkirjastatakse. Lisa pealkiri asub lehe paremas osas. 1ga lisa
kohta peab t66 sisus olema viide. Lisad on paigutatud neile viitamise jarjekorras. Tuleb tihele
panna, et to6 tekstiosa peab olema loetav ja arusaadav ka ilma lisasid vaatamata. Iga lisa peab
algama uuelt lehekiiljelt.
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5. LOOVTOO VORMISTAMINE

5.1. Keel ja stiil

Uurimis- ja praktilise t66 keeleks on korrektne eesti keel. Stiil on mitteemotsionaalne, selge,
ilmekas, kompaktne ja grammatiliselt dige. Keelekasutus on iihtlane kogu t66 viltel. Tekst peab
moodustama terviku, olema holpsasti loetav. Loovtoos on soovitatav umbisikuline vorm
olevikus voi minevikus (nt toos kasitletakse voi on kasitletud voi kasitleti). Praktilises toos
voib kasutada mina-vormi.

Pealkirjades ei kasutata liihendeid. Liihendite esmakasutamisel tekstis Kirjutatakse see parast
tdhendust sulgudesse, nt Tartu Ulikool (TU).

Vihetuntud terminite kasutamisel tuleb anda nende seletus. Terminitel, millel eesti keeles
puuduvad tunnustatud vasted, tuleb sulgudes anda originaalkeelne vorm. Ladinakeelsed
nimetused ja esmakasutusel olevad voorkeelsed terminid tuleb panna kursiivi.

Kirjutamisel tuleb lahtuda jargnevast:

o korrektne ja loogiline keelekasutus,

e ldtunnustatud terminoloogia ja liihendite kasutamine,

e paljusonalisuse, sonakorduste ja voorsonadega liialdamise viltimine,
o konekeele kasutamise valtimine

¢ slangi ja iiliemotsionaalsete viljendite valtimine.

5.2. Tehniline vormistamine

Loovtod vormistatakse arvutil A4 formaadis iihepoolsel paberilehel vertikaalse (Portrait)
asetusega:

e kirja font: Times New Roman;

o tavateksti (15iguteksti) tdhesuurus: 12 pt (tahepunkti);

e reasamm 1,5 (jooniste allkirjades ja tabelite pealkirjades reasamm 1);

e roo6pjoondus

e 1006 peab olema liigendatud peatiikkideks ja vajadusel ka alapeatiikkideks, mis on
tahistatud araabia numbritega (1,2,3). Nummerdatakse jargnevalt: 1.peatukk; 1.1
alapeatiikk

e T606 maht on orienteeruvalt 8-12 lehekiilge

e Pealkirjad triikitakse paksus kirjas (Bold) ning tahesuurused soéltuvad sellest,
mitmenda taseme pealkirjaga on tegu. Esimese taseme pealkirjad (nt sissejuhatus,
sisukord, kokkuvote ja t6o suured sisupeatiikid) kirjutatakse labivalt suurte
tihtedega, teksti suuruseks on 14 tahepunkti. Alates teise taseme pealkirjadest on
esimene suurtéht, tlejaanud labivad véiksed, teksti suurus 12 tahepunkti.
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lehe Ula- ja alaservast jaetakse tiihjaks 2,5 cm, lehe paremast servast 2 cm, vasakust
servast 3 cm;

koik lehekiiljed t66s nummerdatakse, number trikitakse alla keskele

lehekiilgi arvestatakse alates tiitellehest, kuid lehekilje numbrit sellele ei kirjutata.
To06 illustreerimiseks on sobiv kasutada pilte, skeeme, graafikuid, tabeleid jne.
Joonistele ja teistele naitlikustavatele materjalidele tuleb tekstis viidata (nt Joonisel 1
on niha ...; vt Tabel 1). Antud materjalid peavad esinema nende tekstis mainimise
jarjekorras.

Joonisel peab olema korrektne allkiri, mis seletab liihidalt, mida sealt ndha vaib ja
tabelil peab olema ammendav pealkiri. Kui joonis voi muu naitlikustav materjal on
voetud monest kasutatud allikmaterjalist voi internetilehelt, siis tuleb lisada juurde
viide. Jooniste ja tabelite koostamisel jargida tihtset stiili (nt tulpdiagrammide korral
kasutada labivalt iiht varviskeemi). Jooniste allkirjad ja tabelite pealkirjad on triikitud
Kirjapunktiga 11.
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6. LOOVTOODE JUHENDAMINE
6.1 Juhendaja tlesanded:

e aitab Opilast teema valikul ja tegevusplaani koostamisel,

e soovitab vajadusel kirjandust ja annab suuniseid info leidmisel;

o jdlgib t60 vastavust sisulistele ja vormistamise nduetele ning jélgib ajakava taitmist;
e noustab Opilast esitluse edukaks l&biviimiseks;

e tapsustab rihmatods lilkkmete todpanuse;

e Kkirjutab Opilase to6le hinnangu (vastavalt vormile);

e noustab dpilast loovtdo esitlemise vormi valikul.

6.2 Opilase (ilesanded:

e valib teema;

e koostab koos juhendajaga to6 teostamise plaani;

e otsib teemakohast kirjandust ja allikaid ning kogub ja analtitisib materjali sisuliselt;
e annab perioodiliselt juhendajale aru loovt6o kaigust;

e esitab direktorile kdidetud valmis t66

e vastutab t60s esitatud andmete digsuse eest;

e vormistab t06 nduetekohaselt;

e esitab loovtdo koos juhendaja allkirjaga pdf-failina ja kdidetud eksemplaris
direktorile;

e Kkaitseb tood kaitsmiskomisjoni ees.
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7. LOOVTOODE ESITLEMINE KAITSMISEL

Loovtdo esitlemisele padseb opilane, kui ta on kokkulepitud ajaks esitanud juhendajale oma
uurimis- voi praktilise t66 koos kirjaliku osaga. Mitme autori puhul osalevad loovtdo esitlusel
kdik rihma liikmed. Loovtood esitleb 6pilane suulise ettekandena ( kuni 10 minutit).

Loovtdo ettekande koosneb jargmistest osadest:

e sissejuhatus (t66 eesmargid, teema valiku péhjendus);

e 100 sisu (kasutatud meetodid/vahendid, t6okaik, kollektiivselt tehtud t66 puhul iga
Opilase panuse Kirjeldus);

e kokkuvdte (pdhijareldused, hinnang oma t66 protsessile ja tulemusele).

Esitlust on soovitav nditlikustada kas stendiettekande, multimeedia, audiovisuaalsete jm
vahenditega

Posterettekanne. Vormilt on poster suureformaadiline teksti ja piltidega plakat, millel olevat
teksti, pildimaterjali, jooniseid, skeeme jm kommenteeritakse esitlusel suuliselt.
Posterettekande alguses esitatakse eesmargid, jareldused, tulemused ja 16ppsOna. Poster peab
olema visuaalselt atraktiivne. Posterilt edasiantav info peab olema loogiliselt liigendatud, ilma
keeruliste graafiliste kujundite ning liigsete detailideta. Pealkirjade ja alapealkirjade
kujundamisel peab jalgima, et kiri oleks piisavalt suur ja nahtav, kiirelt loetav ja laused
lihidad.

PowerPoint’i voi muu sarnase tarkvara esitluse koostamisel tuleb kasutada iihte slaidi {ihe
pohiidee edasiandmiseks, illustratsioonid ja taust peavad olema vastavuses teemaga ning Kirja
suurust valides tuleb ldhtuda auditooriumi kaugusest ekraanist. Esitlusele tuleb kasuks, kui
kasutada slaidide vaheldumise efekte v8i animatsioone mdddukalt, efektid ei tohiks varjutada
uuritava teema esitlust. Uhele slaidile v@iks paigutada vaid (ihe illustratsiooni. Slaididelt ei
tohi puududa ka viited autorlusele kasutatud materjali puhul
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KASUTATUD KIRJANDUS

HUMANITAAR, 2019 = Loovtd6 koostamise juhend. (2019). Tallinna Humanitaargiimnaasium.
https://www.tallinn.ee/et/humanitaargumnaasium/loovtoo-juhend Loetud: 28.05.2024

ARTE, 2019 = Kirjalike t60de vormistamise juhend. Pdhikooli loovtétde juhend. (2019)
Tallinna Arte GulUmnaasium. https://www.tallinn.ee/et/arte/Kirjalike-toode-vormistamise-

juhend Loetud: 28.05.2024

18


https://www.tallinn.ee/et/humanitaargumnaasium/loovtoo-juhend
https://www.tallinn.ee/et/arte/kirjalike-toode-vormistamise-juhend
https://www.tallinn.ee/et/arte/kirjalike-toode-vormistamise-juhend

Ajakava
Opilane:

Juhendaja:

Teema:

Eesmark:

LISA 1. LOOVTOO AJAKAVA

AEG

TEGEVUS TULEMUS

Loovtdd valmib koostatud kava alusel.

LoOVEOO KOOSaJa: ...cveevvecveeiecic e (allkiri)

Juhendaja: ... (‘allkiri)

Kuupdev: ..o

0O O O O O

Oppeasutuse nimetus (iilal keskel paises, kirjapunkti suurus 12 pt),
t66 pealkiri (keskel suurtahtedega, paksus Kirjas, 14 pt)

opilase ees- ja perekonnanimi (pealkirja peal,12 pt,)

juhendaja(te) ees- ja perekonnanimi (paremal servas, 12 pt),

t60 tegemise koht ja aasta (all keskel jaluses, 12 pt).
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LISA2. THTELLEHT
Holstre Kool

Opilase Nimi
TOO PEALKIRI

JUHENDAJA: Ees Perekonnanimi

Holstre 2024
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